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DISPOZITII GENERALE

Obiectul Regulamentului consta in stabilirea cadrului general, a continutului si organizarii
procesului de initiere, aprobare, monitorizare si evaluare periodica a programelor de studii,
stabilirea competentelor si a responsabilitatilor persoanelor si forurile de decizie participante la
acest proces.

Prevederile prezentului Regulament se aplica in cadrul Universitatii Nationale de Arta Teatrala si
Cinematografica ,l.L.Caragiale” Bucuresti, in ambele facultati si departamentele aferente care
desfasoara activitati didactice specifice Tnvatamantului superior, pentru programele de studii de
licenta si de masterat.

Prezentul Regulament trebuie sa fie cunoscuta si aplicata de catre ambele facultati si
departamentele aferente din Universitatea Nationala de Arta Teatrala si Cinematografica
«l.L.Caragiale” Bucuresti.

Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Senatului UNATC din data de 02 iulie 2025 si intra
in vigoare incepand cu 01 octombrie 2025.

CAPITOLUL I
Initierea unui program de studii

1. Procesul de initiere a unui program de studii se desfasoara dupa cum urmeaza:

1.1. Orice membru al comunitatii academice poate propune initierea unui program de studii.
Aceasta propunere trebuie, Tn prima faza, Tnaintata si aprobata Tn Consiliul Departamentului
care urmeaza a desfasura programul de studii.

1.2. Dupa aprobarea in Consiliul Departamentului, Directorul de departament stabileste
responsabilul si echipa de lucru pentru intocmirea documentelor necesare pentru initierea
unui program de studii.

1.3. Aceasta echipa va inainta CEAC-U intentia si 0 va argumenta in scris, sub forma unei Fise de
Initiere a unui Program de Studii (Anexa 2), care va cuprinde:

1.3.1. Plan de invatamant si Stat de Functii previzionare

1.3.2. Misiune

1.3.3. Ocupatii posibile identificate

1.3.4. Numarul de locuri dorit

1.3.5. Investitii Necesare, daca este cazul

1.3.6. Nota de fundamentare: o analiza de oportunitate si consultarea entitatilor care pot
deveni stakeholderi (asociatii, institutii publice, firme private etc.)

1.4. CEAC-U analizeaza propunerea in conformitate cu Planul strategic al universitatii si va oferi
un aviz.

1.5. Dupa primirea avizului CEAC-U, Departamentul Thainteaza propunerea Consiliului Facultatii tn
vederea aprobarii.

1.6. Tn cazul aprobarii de catre Consiliul Facultatii, propunerea este inaintata pentru avizare
Consiliului de Administratie.

1.7. Consiliului de Administratie inainteaza propunerea spre aprobare Senatului UNATC.

1.8. In cazul aprobarii de catre Senatul UNATC, Servicul de Management Academic si Relatia cu
Studentii stabileste termenul limita pentru depunerea dosarului la ANC in vederea Tnscrierii
calificarii in RNCIS. Serviciul de Management Academic si Relatia cu Studentii monitorizeaza
acest proces.
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1.9. Fiecare Aviz sau Hotdarare devine parte integranta a Dosarului de initiere a unui program de
studii.
1.10. indeplinirea fiecarui pas va fi inscrisa in Pagina de garda a dosarului de initiere. (Anexa 1)

CAPITOLUL II
Principii de lucru in elaborarea propunerii de initiere a unui program de studii

Stabilirea ocupatiilor specifice din grupa de baza

2.1. Este necesara minim o ocupatie pentru un program de licenta/ masterat.

2.2. Aceste ocupatii se vor mentiona si in dosarul pentru inscrierea programului in RNCIS, precum
siTn suplimentul la diploma.

2.3. Tn cadrul unui ciclu de studii, ocupatiile diferd de la un program la altul cu exceptia cazului
cand sunt mai multe ocupatii per program.

2.4. Nuserecomandad ca aceeasi ocupatie sa fie utilizata pentru doua programe din cicluri diferite
decat daca exista motive bine intemeiate.

2.5. Tncazulin care trebuie s se introduca o ocupatie noud pentru programul respectiv in COR,
UNATC va trebui sa urmeze procedurile aferente mentionate pe site-ul Ministerului Muncii,
care administreaza COR, si sa introduca mai intai ocupatia, apoi sa realizeze programul de
calificare.

Stabilirea competentelor de specialitate aferente ocupatiilor agreate

3.1. Se consulta specialistii recunoscuti din domeniul mentionat, inclusiv cadre didactice.

3.2. Se consulta asociatiile profesionale si consortiilor universitare, daca este cazul.

3.3. Se consulta angajatorii relevanti din domeniul respectiv.

3.4. Se consulta comitetele sectoriale din domeniul activitatilor identificate.

3.5. Se consulta forurile studentilor si sindicatelor dupa caz, in functie de tipul de program;

3.6. Pentru ocupatiile recunoscute la nivel international aflate in ISCO-08, competentele se vor
corela si cu cele din portalul european ESCO, astfel incat sa se poata ajunge la recunoasterea
automata a calificarii obtinute in UNATC.

Elaborarea rezultatelor invatarii

4.1. Sevor organiza echipe mixte formate din reprezentanti ai angajatorilor /asociatiilor
profesionale /comitetelor sectoriale din domeniul programului, identificati anterior, si ai
cadrelor didactice din domeniul ales pentru scrierea rezultatelor invatarii pentru fiecare
competenta identificata.

4.2. Va exista o corelare profesionala intre competente si rezultatele Tnvatarii. Se recomanda ca
fiecare program de studii sa aiba un set de 10-12 rezultate ale invatarii iar fiecare disciplina
din programul de studii sa aiba 6-8 rezultate ale invatarii.

4.3. Echipa de lucru va valida rezultatele.

4.4. Pentru rezultatele invatarii identificate, echipa de lucru va stabili planul de invatamant:
discipline, numar de ore/disciplind, numar de ore de curs/aplicatii, cadrele didactice necesare,
laboratoare necesare, echipamente, localizarea in planul de invatamant - an /semestru etc.

4.5. Tn aceast3 etapa se va avea in vedere Procedura de elaborare a planului de invatamant a
UNATC.

4.6. Pentru stabilirea creditelor se considera recomandarile europene ECTS, sianume: 1 ECTS =
25-30 de ore, precum si regulamentele interne ale UNATC. Volumul de ore cuprinde: cursuri,
seminarii, activitate individuala, practica, alte activitati conexe programului care sprijind
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studentul in procesul de dobandire a rezultatelor invatarii. Acestea se regasesc in fisele
disciplinelor.

4.7. Pentru fiecare rezultat al invatarii stabilit se va mentiona si modul de evaluare a lui,
instrumentele si metodele care vor conduce la confirmarea si certificarea rezultatului asumat,
conform Metodologiei de Evaluare Continua si Sumativa.

4.8. Evaluarea studentului va avea la baza criterii care sa demonstreze competentele dobandite de
catre absolvent, dupa trecerea cu succes a evaluarii.

4.9. Pentru scrierea rezultatelor invatdrii se vor utiliza liniile directoare ale ARACIS si Ghidul pus la
dispozitie de Autoritatea Nationala a Calificarilor - ANC, disponibil online.

4.10. Sevaintocmi un model al suplimentului la diploma pe care-l va primi absolventul la
finalizarea programului de studii, cu mentionarea: competentelor, ocupatiilor, rezultatelor
invatarii, planului de invatamant si creditelor.

CAPITOLUL 1l
Autorizare provizorie a unui program de studii universitare de Licenta

Incadrarea in Domeniu acreditat a unui program de studii universitare de Masterat

5. Continutul dosarului pentru inregistrarea programului se gaseste pe site-ul ANC si
cuprinde:

5.1. Cererea de validare a calificarii.

5.2. Formularul pentru inscrierea unei noi calificari in RNCIS.

5.3. Hotaréarea Senatului UNATC pe baza careia se solicita validarea calificarii si introducerea in
RNCIS a programului de studii universitare/postuniversitare aferent respectivei calificari.

5.4. Anexe.

5.5. Dovada achitarii tarifului de evaluare. Pentru acest pas, coordonatorul echipei va inainta catre
Consiliul de Administratie cererea de achitare a acestui tarif, cu avizul Decanului facultatii.

6. intocmirea si transmiterea raportului de autoevaluare pentru autorizarea provizorie a unui
program de studii universitare de licenta

6.1. Pe baza avizului ANC, Serviciul de Management Academic si Relatia cu Studentii stabileste
termenul pana la care se elaboreaza raportul de autoevaluare.

6.2. Raportul de autoevaluare va respecta formatul UNATC, transmis facultatilor de catre Serviciul
Management Academic si Relatia cu Studentii.

6.3. Serviciul de Management Academic si Relatia cu Studentii intocmeste cererea de demarare a
procesului de Autorizare Provizorie care se transmite cdtre registratura ARACIS.

6.4. Raportul de autoevaluare va fi transmis catre ARACIS impreuna cu dosarul intocmit conform
specificatiilor corelate cu fisa vizitei, disponibila online pe site-ul ARACIS.

6.5. Ulterior aprobarii, cu extrasul din Hotdrarea Consiliului ARACIS si Raportul de evaluare
externa emis de ARACIS, Serviciul de Management Academic si Relatia cu Studentii depune o
cerere la ANC pentru Tnscrierea calificarii in RNCIS.

Acte normative vizate:

e Decizie Recomandare-HG _ISCED

e Ghid Metodologic privind scrierea rezultatelor invatarii
e Detalii COR

e Competente ESCO

e Completare ordin 36174/2005
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e ORDIN nr. 4.494 din 20 iunie 2023 privind aprobarea Metodologiei pentru inregistrarea si
inscrierea calificarilor din Tnvatamantul superior in Registrul National al Calificarilor din
Invatamantul Superior (RNCIS)

e Metodologiei de evaluare externa a calitatii educatiei in invatamantul superior

e Ghid PSUL

e Standarde si indicatori AUT

e Standarde specifice programe de studii universitare de licenta

e Anexa 1. Numar ore de practica pe domenii de licenta

e Anexa 2. Domeniul fundamental 5 Stiinte umaniste si arte

e Anexa 3. Baza materiala si resurse de invatare

e Anexa 4. Criterii care stau la baza stabilirii numarului maxim de studenti

7. Tintocmirea si transmiterea raportului de autoevaluare pentru incadrarea in domeniu a unui
program de studii de masterat

7.1.1. nvederea includerii si organizarii de programe de studii universitare de masterat, in
domeniile de studii universitare de masterat acreditate sau autorizate, UNATC transmite
Ministerului Educatiei si Cercetarii (MEC) solicitarea privind introducerea de noi programe de
studii universitare de masterat.

7.1.2. Tn acest proces, Serviciul de Management Academic si Relatia cu Studentii va stabili daca
programul/ programele de studii universitare de master contin elemente de noutate, prin asta
intelegdndu-se:

7.1.2.1. forma noua de invatamant (de exemplu masterat in regim dual) sau alta forma de
organizare (de exemplu IFR/ID);

7.1.2.2. alta limba sau o alta combinatie de limbi de predare;

7.1.2.3. alta unitate administrativ-teritoriala/spatiu geografic;

7.1.3. Solicitarea transmisa va fi insotita de un raport de evaluare interna a calitatii educatiei care
trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

7.1.3.1. Respecta propriile standarde de referinta si este Tntocmit Tn conformitate cu
standardele prevazute in anexa la Hotdrarea Guvernului nr. 962/2024 privind
aprobarea Metodologiei de evaluare externa a calitatii educatiei in invdtdmantul
superior;

7.1.3.2. Este intocmit de catre o comisie care este constituita din cel putin trei membri, dintre
care:

7.1.3.2.1. un membru este student;
7.1.3.2.2. cel putin un membru este cadru didactic din afara institutiei de invatamant
superior, respectiv a organizatiei furnizoare de educatie;

7.1.3.3. Comisia va fi propusa de Consiliul Facultatii si aprobata de Consiliul de Administratie.

7.1.4. n cazul programelor de studii universitare de masterat organizate in regim dual dosarul va
contine si o copie a contractului de parteneriat incheiat cu unul sau mai multi operatori
economici, cat si un model de contract individual de studii si pregdtire practicd* care se Incheie
intre student, operatorul economic si institutia de invatamant superior.

7.1.5. Cu extras din Hotdrarea Consiliului ARACIS sau din Nomenclatorul domeniilor si al
specializarilor/ programelor de studii universitare, UNATC depune o cerere la ANC pentru
inscrierea calificarii in RNCIS.
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Acte normative vizate
Legea 199/2023 - Art. 59, alin. 2;
Instructiunea 63 / DGIU din 29.01.2025;

*Pentru program de studii universitare de masterat in regim dual:

e Metodologia de organizare si functionare a invatamantului superior dual;
e Standarde de calitate specifice pentru forma de organizare dual a programelor de studii
universitare de licentd/masterat ;

CAPITOLUL IV
Monitorizarea unui program de studii

Acreditarea si Evaluarea Periodica a programelor de studii
8. Monitorizarea unui program de studii

8.1. Monitorizarea programelor de studii se va face anual, conform Metodologiilor ARACIS, prin
implementarea si urmarirea calendarului intern de monitorizare a calitatii inaintat de catre
S.M.ARS.

8.2. Pentru aceasta, fiecare program de studii va fi evaluat anual de catre S.M.A.R.S pe baza Anexei
4 - Fisa de Evaluare Anuala a Programului de Studii.

8.3. Concluziile monitorizarii vor fi incluse in raportul anual al CEAC-U.

9. Acreditarea/ Evaluarea periodica

9.1. Acreditarea, respectiv Mentinerea Acreditarii unui program de studii se face in termenul
stabilit de legislatie.

9.2. Dosarul aferent acestor proceduriva include un raport de autoevaluare si documentele
cuprinse in Anexa 2 - Opis Anexe Dosar.

10. Actualizarea programului in R.N.C.1.S

10.1. Fiecare program de studii inscris in R.N.C.I.S trebuie actualizat periodic, conform datelor
inscrise in registru.

10.2. Pentru aceasta, Formularul de Actualizare disponibil pe site-ul ANC va fi Thaintat Directorilor
de Departament de catre un un angajat al S.M.A.R.S.

10.3. Dupa completare, Formularul de Actualizare va fi inclus in dosar alaturi de Cererea de
Actualizare si Dovada Achitarii Taxei de Actualizare.

10.4. Dosarul va fi transmis catre A.N.C. in vederea finalizarii procesului de actualizare.
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Anexa 1 - Pagina de garda a dosarului de initiere

Facultatea: Departamentul: Ciclul de Studii:
Denumire Program: Tipul Procedurii*:
Denumire Etapa Responsabil Finalizat (decizie / Nr. Tnreg.)

Personal Dep/ Serv.

Aprobare Consiliul Dep.
Numirea Echipei de Lucru
Aviz dosar initiere

Aprobare Consiliul Fac.

Consiliul Departamentului
Director de Departament
CEAC-U

Consiliul Facultatii

Aviz C.A Consiliul de Administratie

Aprobare Senat Senat UNATC -
Stabilire Calendar S.M.ARS -
Intocmire Dosar ANC Echipa de Lucru -
Depunere Dosar ANC S.M.A.R.S. -
Redactare REI Echipa de Lucru -
Tntocmire Dosar ARACIS Echipa de Lucru N/A
Verificare Dosar CEAC-U -
Depunere Dosar ARACIS S.M.ARS. -
Tnregistrare RNCIS S.M.ARS. -

*Autorizare de Functionare Provizorie / incadrare in Domeniu deja Acreditat
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Anexa 2 - Fisa de Initiere a unui Program de Studii

Denumire program de Studii:

Departament:

Numarul de locuri dorit:

Acestei fise i se anexeaza Planul de Invdtdmant previzional si Statul de Functii previzional.

Misiunea Programului de Studii:

Ocupatii posibile identificate:
1. Ocupatie
2. Ocupatie

3. Ocupatie

Investitii Necesare, daca este cazul:

Nota de fundamentare:

Analiza de oportunitate
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Anexa 3 - Opis Anexe Dosar ARACIS

DOMENIUL A. Capacitatea institutionala

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Anexa A1_Carta UNATC

Anexa A2 _Plan strategic

Anexa A3_ Codul de etica

Anexa A4_Raport Comisia de etica

Anexa A5_Regulament de Organizare Interna
Anexa A6_Regulament activitate profesionala studenti
Anexa A7_Organigrama

Anexa A8_Proiecte FDI

Anexa A9_Taxe studii

Anexa A10_Documente contabile

Anexa A11_Baza materiala

Anexa A12_Pachete software

Anexa A13_Prezentare biblioteca

Anexa A14_Colectii biblioteca

Anexa A15_Metodologie concurs posturi didactice si cercetare

Anexa A16_Grad de ocupare personal didactic
Anexa A17_Situatie personal didactic

Anexa A18_Diplome personal didactic

Anexa A19_CV cadre didactice UNATC

Anexa A20_HS cadre didactice asociate

Anexa A21_Personal auxiliar

Anexa A22_Metodologie promovare cadre didactice
Anexa A23_Regulament acordare burse
Anexa A24_ROF Comisie de etica

DOMENIUL B. Eficacitatea educationala
Anexa B1_Regulament admitere licenta

Anexa B2_Regulament admitere master

Hotararea nr.253
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. Anexa B3_Regulament admitere doctorat

Anexa B4_Regulament admitere cetateni straini

Anexa B5_Cifra de scolarizare

Anexa B6_Insertie absolventi

Anexa B7_Fise Discipline

Anexa B8_Stat functii

Anexa B9_Plan invatamant

Anexa B10_Regulamente finalizare studii

Anexa B11_Suplimente diploma

Anexa B12_Metodologie evaluare cadre didactice

Anexa B13_Orare Facultate

Anexa B14_Promovabilitate

Anexa B15_Regulament privind elaborarea, revizuirea si aprobarea planurilor de invatamant
Anexa B16_Regulament administrativ activitati practice

Anexa B17_ROF CPPD

Anexa B18 Studenti inmatriculati

DOMENIUL C. Managementul calitatii

Anexa C1_Regulament Senat UNATC

Anexa C2_Comisia pentru asigurarea calitatii invatamantului

Anexa C3_Comisia pentru asigurarea calitatii managementului universitar
Anexa C4_Comisia pentru probleme studentesti

Anexa C5_Regulament CEAC

Anexa C6_Regulament Initiere, Aprobare, Monitorizare si Ev. Periodica Program Studii
Anexa C7_Ghid de completare a fisei disciplinei

Anexa C8_Ghid alcatuirea statelor de functii

Anexa C9_Regulament gradatie de merit personal didactic titular

Anexa C10_Regulament gradatie de merit personal didactic auxiliar
Anexa C11_Mobilitati ERASMUS

Anexa C12_Carta ERASMUS

Anexa C13_ROF camin
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Anexa 4 - Fisa de Evaluare Anuala a Programului de Studii (Licenta / Master)

Denumire program

Departament:

Studii:

L. Prezentarea programului de studii universitare

1. Misiune:

2. Obiective:

3. Ocupatii:

4. Tnregistrare RNCIS valabild pana la data de:

1. Informatii Studenti:
1. Numar candidati: .....cccovvivverienriricienene.

2. Numar de studenti / an de studiu
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ANUL L e
ANUL T o
ANUL T o

ANULIV: e

3. Promovabilitate examenului de finalizare a studiilor pentru anul anterior: .......

Procent admisi la urmatorul ciclu de studii pentru anul anterior

Licenta sau Masterat de CerCetare: ..o erernertseereneere et

4. Transferuri:

EXMatriculari: coeooeecevecieeiie e, ,dintre care la cerere: ...,

11l. Informatii Cadre Didactice:

Hotararea nr.253

1. Total Cadre Didactice program:......ccoceceueveuene. ; dintre care titulari: .....ccoevevvrenee ; procent titulari din
totali e,
a. Lector: ... ;
b. Conferentiar: .....ccccoeevennne. ;
C.  Profesor: ...evecneeenne ;

IV. Consultari periodice:

1. Cu privire la procesul de Evaluare a studentilor, consultare cu studentii

2. Cu privire la continutul Programului de Studii:

studentii conform Proces

Verbal:

Verbal:
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Observatii:

Cu absolventii cONfOrm ProCes VErbal: ........cociiiiieirieiieeseeeetet ettt st s st s se e

Observatii:

Cu angajatorii CONfOrm ProCes VErbal: .........cociviireireiieeeeectectcteee e s st st e st s

Observatii:

V. Monitorizare si Recomandari in baza Fisei Vizitei de Evaluare ARACIS:

Indicatori Partiali Indepliniti:

Observatii - CEAC-U / S.M.A.R.S. cu privire la indicatorii anterior mentionati:
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4. Recomandariin vederea indeplinirii indicatorilor anterior mentionati:

Intocmit; S.M.A.R.S

Data:

Avizat: Sef Serviciu / Prorector Management Academic si Relatia cu Studentii

Data:
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Avizat: Director de Departament

Data:
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