universitatea nationala | national university
de arta teatrala of theatre and film
si cinematografica JL.Caragiale”

J.L.Caragiale” Bucharest
Bucuresti

REGULAMENT

PENTRU UTILIZATORII
Bibliotecii Universitatii Nationale de
Arta Teatrald si Cinematografica “I.L.

Caragiale”




universitatea nationala | national university
de artd teatrala of theatre and film
si cinematografica J.L.Caragiale”

JL.Caragiale” Bucharest
Bucuresti

unatec

Universitatea Nationald de Arta Teatrald si
Cinematograficd ,|.L. Caragiale”, Bucuresti

Strada Matei Voievod, nr 75-77, sectorul
2, 021452, Bucuresti, Roménia

Tel: (+40) 21 252 5665
Tel: (+40) 21 252 7457
Fax: (+40) 21 252 58 81

Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art. 15.

LN A~WNRE

P ol
WP o

SPATIILE SI SERVICIILE BIBLIOTECII. REGULI DE CONDUITA
Art. 16.
Art. 17.
Art. 18.
Art. 19.
Art. 20.
Art. 21.
Art. 22.
Art. 23.
Art.24.
Art.25.
Art. 26.
Art. 27.
Art. 28.
Art. 29.

PROGRAMUL CU PUBLICUL
Art. 30.
Art. 31.

UTILIZATORII BIBLIOTECII
Art. 32.
Art. 33.

© 2023
UNATC - Universitatea Nationala de Arta Teatrala
si Cinematografica ,|.L. Caragiale", Bucuresti

Contact email:

senat@unatc.ro
secrewriat@unafc.ro
secretariat.rectorat@unatc.ro
secretariat.teatru@unatc.ro
secretariat.film@unatc.ro

www.unatc.ro

RECTOR,
Prof.univ.dr.Liviu LUCACI

PRESEDINTE SENAT,
Prof.univ.dr.Doru NITESCU

U bdBSDMDDDMDD

0000w NNN NNNNYOCDODODODODOOoO O un



unatec

universitatea nationald | national university

de artd teatrala

si cinematografica
JL.Caragiale”

Bucuresti

of theatre and film
J.L.Caragiale”
Bucharest

Art. 34.

SERVICIILE OFERITE DE BIBLIOTECA
Art. 35.
Art. 36.
Art. 37.
Art. 38.

TMPRUMUTUL S| CONSULTAREA LA SALA
Art. 39.
Art. 41.
Art. 42.
Art. 43.
Art. 44.
Art. 45.
Art. 46.
Art. 47.
Art. 48.
Art. 49.
Art. 50.
Art. 51.
Art. 52.
Art. 53.

SANCTIUNI §I PENALIZARI
Art. 54,
Art. 55.
Art. 56.
Art. 57.
Art. 58.

DISPOZITII FINALE
Art. 59.
Art. 60.
Art. 61.
Art. 62.

O OV W WO oo o

PR R RRPRRPRPRRRRRR
NNRFRPRPRPREFPRPOOOOOODO

I o N S Y
W WNNNN

[ e S S Y
wwwww

RECTOR,
Prof.univ.dr.Liviu LUCACI

PRESEDINTE SENAT,
Prof.univ.dr.Doru NITESCU



unatec

universitatea nationald | national university

de arta teatrala of theatre and film
si cinematografica J.L.Caragiale”

JL.Caragiale” Bucharest
Bucuresti

Biblioteca U.N.A.T.C. (numita in continuare Biblioteca), Directie Tn cadrul Departamentului de
Cercetare Dezvoltare si Inovare (DCDI) al Universitatii Nationale de Arta Teatrala si
Cinematografica “I. L. Caragiale”, care functioneaza in subordinea Prorectorului cu Cercetarea,
Dezvoltarea si Inovarea. Biblioteca este o structura infodocumentara specializata, parte a
Sistemului National de Biblioteci, avand misiunea de a sprijini, prin serviciile sale si prin colectiile
proprii, procesul de invatamant si cercetare.

Biblioteca asigura accesul la informatii si la documentele necesare informarii, cercetarii,
documentarii, educatiei permanente si dezvoltarii personale, tuturor membrilor campusului
universitar U.N.A.T.C,, fara deosebire de statut social sau economic, varsta, sex, apartenenta
politica, religie ori nationalitate, In baza Tncheierii Contractului de utilizare (Anexa 1).

Frecventarea Bibliotecii se face Tn urma incheierii Contractului de utilizare (Anexa 1) care
constituie actul juridic prin care utilizatorul Tsi asuma raspunderile morale, materiale si penale,
dupa caz, privind folosirea, pastrarea si restituirea la termen a documentelor de biblioteca
imprumutate ori consultate, precum si a celorlalte bunuri materiale din spatiile bibliotecii.
TNSCRIEREA SI ACCESUL

Accesul la serviciile si colectiile Bibliotecii se face ca urmare a inregistrarii in baza de date
proprie, respectiv a alocarii unui numar de card virtual. Pentru inscriere, utilizatorii trebuie sa se
prezinte personal la Biblioteca, cu un act de identitate (B, Cl sau pasaport), si sa semneze
Contractul de utilizare.

Pentru utilizatorii interni (studenti, masteranzi, doctoranzi, cadre didactice sau angajati ai
U.N.A.T.C.) Inscrierea se valideaza pe loc, in baza carnetului/legitimatiei de student sau a
legitimatiei de serviciu, iar accesul este valabil pe toata perioada studiilor universitare, respectiv a
activitatii In cadrul U.N.A.T.C., cu obligativitatea actualizdrii anuale - sau ori de cate ori intervin
schimbari - a datelor personale; carnetul/legitimatia de student se prezinta la inceputul fiecarui an
universitar, pentru validarea accesului Tn Biblioteca pe anul universitar respectiv; actul de
identitate se prezinta pentru actualizarea Contractului de utilizare, dupa caz.

Persoanele cu handicap locomotor se pot inscrie prin mandatar care prezinta actul de identitate
insotit de o procura.

(a) Perioada de acces difera in functie de statutul utilizatorului intern: student - 3 ani; masterand - 2
ani; doctorand - 3 ani; personal didactic si de cercetare, personal auxiliar didactic si de cercetare si
personal nedidactic - pe toata perioada apartenentei la comunitatea universitara din UNATC.

(b) Pentru utilizatorul externi perioada de acces este de 1 zi, 1 sdptamana sau 1 luna, conform cu
taxa achitata.
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Perioada de acces a utilizatorului intern se poate prelungiin caz de repetentii, relnmatriculari,
prelungiri de scolaritate.

Pentru utilizatorii externi (studenti de la alte universitati sau alte categorii de persoane, care nu fac
parte din campusul universitar, inclusiv alumni) accesul este temporar, iar inscrierea se face in
baza actului de identitate si a dovezii platii taxei aferente categoriei de utilizator si perioadei de
acces (1 zi, 1 sdptamana sau 1 luna).

Tarifele se stabilesc anual si se comunica n loc vizibil, Tn spatiile Universitatii si prin intermediul
canalelor de comunicare ale Universitatii (www.unatc.ro, e-mailuri, newslettere, social media etc.).
Studentii din invatamantul superior de stat beneficiaza de acces gratuit, conform Legii
invatdméntului superior nr. 199, din 4 iulie 2023, art. 126.

Utilizatorii externi, indiferent de statut, nu beneficiaza de serviciul de imprumut la domiciliu al
publicatiilor din colectia Bibliotecii.

Asumarea prin semnatura a prevederilor Contractului de utilizare si inregistrarea n sistemul
informatizat, pe baza documentelor mentionate, in prezenta utilizatorului, atesta obligativitatea
acceptarii de catre utilizator a responsabilitatilor ce ii revin conform prezentului Regulament.

Prin semnarea Contractului de utilizare, utilizatorul isi exprima acordul ca datele cu caracter
personal sa fie folosite numai in scopul serviciilor oferite de Biblioteca, iar Biblioteca se obliga sa
pastreze confidentialitatea datelor personale ale utilizatorului conform Regulamentului (UE)
2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date.

Tn cazul schimbarii principalelor date de identitate (nume, adres3, numar de telefon, adresa de e-
mail) utilizatorul este obligat sa comunice Bibliotecii noua situatie in termen de 15 zile.

Operatiunile de Tnscrierile/vizare anuala se sisteaza cu 15 minute Thainte de finalul programului cu
publicul.

SPATIILE SI SERVICIILE BIBLIOTECII. REGULI DE CONDUITA

Accesul in spatiile destinate publicului si la serviciile Bibliotecii este permis tuturor utilizatorilor
fnregistrati, care au semnat Contractul de utilizare si detin un contin baza de date a bibliotecii
(card virtual), cu conditia respectarii prezentului Regulament. Accesul la programele culturale,
educationale si de socializare organizate si/sau gazduite de Biblioteca (ateliere, cursuri, lansari de
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carte, dezbateri, vernisaje, expozitii, concursuri etc.) este permis tuturor utilizatorilor Bibliotecii. in
cazul programelor unde numarul de locuri este limitat, utilizatorii interni au prioritate la
inscriere/participare.

Biblioteca urmareste sa ofere publicului un mediu primitor, confortabil, igienic si sigur care sa
promoveze studiul, cercetarea si recreerea pentru toti utilizatorii. Pentru protejarea drepturilor si
sigurantei utilizatorilor, a personalului si a bunurilor institutiei accesul in spatiile Bibliotecii este
interzis oricarei persoane care prin comportament sau tinuta produce deranjarea publicului sau a
personalului. Utilizatorii au obligatia sa aiba tinuta vestimentara decenta, curata, acceptabila
olfactiv in asa fel incat sa nu deranjeze pe cei din jur, sa foloseasca un limbaj civilizat atat cu
personalul bibliotecii cat si cu ceilalti utilizatori, sa nu aiba un comportament indecent sau violent
— fizic sau verbal. Bibliotecarii de serviciu au autoritatea de a refuza accesul persoanelor a caror
igiena corporala sau vestimentara este necorespunzatoare precum si restrictionarea accesului in
institutie a persoanelor in stare de ebrietate, a celor cu comportament indecent sau violent — fizic
sau verbal.

Folosirea garderobei sau a locurilor special amenajate este obligatorie in spatiile Bibliotecii. Banii
si obiectele de valoare vor fi pastrate de catre utilizator; Biblioteca nu isi asuma responsabilitatea
in cazul disparitiei acestora. Biblioteca nu isi asuma raspunderea nici pentru obiectele uitate sau
lasate nesupravegheate. Obiectele gasite vor fi depuse la bibliotecarii de serviciu.

Introducerea si/sau distribuirea materialelor de publicitate sau lipirea de afise in Biblioteca se face
doar in spatiile amenajate cu aceasta destinatie si marcate corespunzator.

Consumul de alimente sau a diverselor bauturi nealcoolice Tn Biblioteca se face doar in spatiile
amenajate cu aceasta destinatie si marcate corespunzator. Fumatul este permis doar in spatiile
amenajate cu aceasta destinatie si marcate corespunzator.

Accesul cu animale de companie in Biblioteca se face doar in spatiile amenajate cu aceasta
destinatie si marcate corespunzator. Animalelor utilitare ale persoanelor cu dizabilitati le este
permis accesul in toate spatiile destinate publicului.

Accesul cu carucioare, role, rotile, trotinete, biciclete in Biblioteca se face doar in spatiile
amenajate cu aceasta destinatie si marcate corespunzator.

Este interzisa introducerea si/sau consumul bauturilor alcoolice sau produselor/substantelor
stupefiante.

Este interzisa intrarea in spatiile Bibliotecii cu materiale inflamabile sau pirotehnice.
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Este permisa fotografierea si/sau filmarea in spatiile Bibliotecii, cu exceptia situatiilor specifice in
care utilizatorii anunta bibliotecarii de serviciu ca nu doresc sa fie filmati si/sau fotografiati.
Biblioteca si rezerva dreptul de a utiliza fotografiile/filmarile realizate in spatiile proprii sau in
timpul programelor organizate/gazduite pentru comunicare publica si/sau promovare. Persoanele
care doresc ca imaginea personala sa nu le fie utilizata pentru aceste scopuri sunt rugate sa faca
acest lucru cunoscut in timp util bibliotecarilor de serviciu. Neanuntarea bibliotecarului cu privire la
acest aspect echivaleaza cu acordul implicit.

Este permisa folosirea telefoanelor mobile in spatiile Bibliotecii daca aceasta nu deranjeaza
publicul sau personalul. Spatiile unde folosirea telefoanelor mobile nu este permisa sunt marcate
corespunzator.

Pentru pastrarea curateniei in spatiile Bibliotecii deseurile se arunca selectiv in containerele
special amplasate Tn acest scop si marcate corespunzator.

Tn cazul sustragerii sau tentativei de sustragere a unor publicatii sau a unor pagini, fotografii, harti,
planse, schite, fluturasi etc. din publicatiile consultate, utilizatorului in culpa i se retrage definitiv
dreptul de a utiliza Biblioteca si vor fi sesizate organele de Politie. in acest sens, la declansarea
alarmelor sonore si/sau luminoase utilizatorul trebuie sa permita bibliotecarului de serviciu
controlul asupra sa la iesirea din zonele de acces public, pentru a se depista eventualele sustrageri
de documente din biblioteca.

Tn cazul producerii unor situatii periculoase pentru securitatea lor, utilizatorii sunt obligati sa
respecte intocmai indicatiile de evacuare date de personalul bibliotecii.

PROGRAMUL CU PUBLICUL

Programul zilnic de functionare este stabilit anual de catre conducerea Bibliotecii, cu avizul
rectoratului Universitatii, in functie de nevoile de studiu si cercetare ale utilizatorilor, de programul
de vacante si de numarul personalului bibliotecii. Programul de functionare este afisat in loc vizibil
si este facut cunoscut prin intermediul site-ului www.unatc.ro.

Conducerea Bibliotecii isi rezerva dreptul de a modifica programul cu publicul in cazul in care
exista motive bine Intemeiate (extinderi de program in perioadele de flux maxim, restrangeri de
program in perioadele de vacanta universitara, renovari, reorganizari, inventare periodice,
igienizari ale spatiilor, in perioada concediilor anuale etc.). Orice modificare de program va fi
anuntata in loc vizibil in spatiile Universitatii si comunicata prin intermediul canalelor de
comunicare ale Universitatii (www.unatc.ro, e-mailuri, newslettere, social media etc.). Biblioteca
este Tnchisa pentru public in zilele de sarbatori legale.
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UTILIZATORII BIBLIOTECII

Utilizatorii interni ai Bibliotecii sunt cadrele didactice, cercetatorii, personalul, studentii,
masteranzii si doctoranzii Universitatii Nationale de Arta Teatrala si Cinematografica “I.L.
Caragiale”.

Utilizatorii externi ai Bibliotecii sunt specialistii din domeniile de studiu ale Universitatii
Nationale de Arta Teatrala si Cinematografica “I.L. Caragiale”, cercetatori din alte institutii,
candidati la admiterea in Universitatea Nationala de Arta Teatrala si Cinematografica “I.L.
Caragiale”, studenti din alte universitati din Bucuresti, din tara sau strainatate si alte persoane
fizice.

Biblioteca isi rezerva dreptul de a limita accesul utilizatorilor externi descrisi la Art. 33 Tn anumite
perioade de flux maxim, de regula in perioada presesiunilor si a sesiunilor de examene. Orice

astfel de masura va fi anuntata in loc vizibil in spatiile Universitatii si comunicata prin intermediul
canalelor de comunicare ale Universitatii (www.unatc.ro, e-mailuri, newslettere, social media etc.).

SERVICIILE OFERITE DE BIBLIOTECA

Serviciile de baza asigurate de Biblioteca utilizatorilor interni sunt gratuite, cu exceptia unor
servicii speciale, ele fiind oferite In baza Contractului de utilizare si a cardului virtual de acces.
Contractul de utilizare se constituie ca anexa la Contractul de studii, in cazul studentilor, sau a
Contractului individual de munca, in cazul personalului UNATC. Pentru utilizatorii externi se va
intocmi un contract in acest sens de catre Biblioteca si va fi transmis pentru semnare Rectorului.
Pentru serviciile speciale pe care Biblioteca le realizeaza se percep tarife care sunt stabilite, in
conditiile legii, prin regulamente proprii, cu avizul rectoratului si sunt afisate la inceputul anuluin
loc vizibil in spatiile Universitatii si comunicate prin intermediul canalelor de comunicare ale
Universitatii (www.unatc.ro, e-mailuri, newslettere, social media etc.)

Serviciile de baza asigurate de Biblioteca utilizatorilor interni sunt:

e accesul liber la informatii de interes public;

e orientarea siindrumarea Tn spatiile si colectiile Bibliotecii;

e accesul la colectii specializate puse la dispozitie in spatii special amenajate
pentru Tmprumut la domiciliu si pentru consultare la sala de lectursa;

e accesul la catalogul electronic pentru operarea de la distanta a cautarilor,
rezervarea documentelor si/sau prelungirea termenelor de returnare a
documentelor imprumutate, daca acestea nu sunt deja rezervate de alti utilizatori;

e Tmprumutul si restituirea documentelor de biblioteca;

o fotografierea/scanarea si transmiterea prin e-mail sau pe suportul solicitantului a
fragmentelor din documente aflate in colectiile bibliotecii, cu respectarea Legii
drepturilor de autor, in limita a 30 de pagini, cu acordul prealabil al bibliotecarului.
Aceste imagini vor fi folosite doar in scop de cercetare, informare sau studiu, fara
a prejudicia autorul de drept al lucrarii respective;

e accesul gratuit la wifi In spatiile Bibliotecii;
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e participarea la programe culturale, educationale si de socializare organizate
si/sau gazduite de Biblioteca (ateliere, cursuri, lansari de carte, dezbateri,
vernisaje, expozitii, concursuri etc.);

o oferirea de informatii bibliografice si referinte simple prin personalul de la relatii
cu publicul si/sau prin e-mail;

e realizarea de bibliografii orientative la cerere, limitate la colectiile proprii.

Serviciile speciale asigurate contra cost de Biblioteca utilizatorilor interni sunt:

e realizarea de cercetari bibliografice complexe la cerere, fara limitarea la colectiile
proprii;

e Tmprumutul interbibliotecar intern si/sau international, in baza unei solicitari
prealabile si cu conditia acoperirii de solicitant a costurilor de transport al
documentelor solicitate.

Biblioteca asigura urmatoarele servicii utilizatorilor externi dupa achitarea, la casieria Universitatii,
a taxei de acces provizoriu:

e accesul la informatii de interes public;

e orientarea si indrumarea in spatiile si colectiile Bibliotecii;

e accesul la colectii specializate de publicatii puse la dispozitie Tn spatii special
amenajate pentru consultare la sala de lecturs;

e accesul la catalogul electronic pentru operarea de la distanta a cautarilor;

e accesul gratuit la wifi In spatiile Bibliotecii;

e participarea la programe culturale, educationale si de socializare organizate si/sau
gazduite de Biblioteca (ateliere, cursuri, lansari de carte, dezbateri, vernisaje,
expozitii, concursuri etc.);

o oferirea de informatii bibliografice si referinte simple prin personalul de la relatii
cu publicul si/sau prin e-mail.

TMPRUMUTUL S| CONSULTAREA LA SALA

Utilizatorii sunt obligati sa foloseasca cu atentie publicatiile (unitatile biblioteconomice), sa nu le
deterioreze, sa nu deterioreze eticheta RFID, sa nu le piarda si sa le restituie bibliotecaruluin
termenul stabilit la iImprumutarea acestora sau la parasirea salii de lectura, dupa caz.

Art. 40. Documentele aflate Tn fondurile Bibliotecii se pot imprumuta la domiciliu numai de
utilizatorii interni. Fac exceptie de la Tmprumutul la domiciliu urmatoarele categorii: publicatiile
periodice, tezele de doctorat, albumele, carte mai veche de anul 1945, documentele cu ex-libris si
autograf, publicatiile marcate provenite din donatii speciale, documentele cartografice, carte veche
sirara.

Integritatea unitatilor solicitate va fi verificata de catre utilizator in momentul imprumutului.
Bibliotecarul care preia unitatile de la utilizator va verifica fiecare unitate biblioteconomica. Orice
neregula (pagini lipsa, decupaje, degradare fizica, continut schimbat etc.) va fi semnalata
bibliotecarului. Sunt strict interzise:

e adnotarea pe paginile publicatiilor;
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e 1indoirea, ruperea, decuparea filelor sau a planselor, hartilor si gravurilor;
e sublinierea textelor;
e amplasarea de semne (de orice natura) in interiorul documentelor

Tmprumutul la domiciliu si la sala de lectur3 si restituirea unitatilor biblioteconomice (carti,
periodice, alte tipuri de documente) se realizeaza in mod electronic (in sistem informatizat).

in functie de statutul utilizatorului, termenul de Tmprumut difera, astfel:

1. Cadrele didactice si de cercetare ale UNATC pot imprumuta la domiciliu 6
documente simultan si pot consulta la sala de lectura 6 documente simultan.

2. Doctoranzii UNATC pot imprumuta la domiciliu 6 documente simultan si pot
consulta la sala de lectura 3 documente simultan.

3. Masteranzii UNATC pot imprumuta la domiciliu 4 documente simultan si pot
consulta la sala de lectura 3 documente simultan.

4. Salariatii UNATC pot imprumuta la domiciliu 4 documente simultan si pot consulta
la sala de lectura 3 documente simultan.

5. Studentii UNATC pot Tmprumuta la domiciliu 3 documente simultan si pot consulta
la sala de lectura 3 documente simultan.

Termenul de restituire a publicatiilor imprumutate la domiciliu este Tn general de 2 saptamani.
Acesta poate fi prelungit la cerere sau de catre utilizator (din contul personal), inainte de expirarea
lui numai daca pentru respectiva unitate biblioteconomica nu exista solicitare de rezervare.

Rezervarea publicatiilor se poate opera direct de catre utilizator, prin catalogul electronic.
Rezervarea este valabila maxim o saptamana de la data operarii ei, termen in care utilizatorul
trebuie sa ridice documentul rezervat. Dupa o saptamana rezervarea devine nula, iar documentul
intra In circuitul tipic.

Tn perioadele de flux maxim sau atunci cand buna functionare a bibliotecii o cere, termenele de
restituire, de prelungire sau de rezervare sau pot fi modificate de conducerea bibliotecii pentru
intregul fond sau pentru anumite categorii de documente ce sunt foarte solicitate de campus.
Utilizatorilor le va fi facut cunoscut acest lucru in momentul imprumutului.

in caz de necesitate, precum operatiile de verificare gestionara si control, la cererea Bibliotecii,
utilizatorul va restitui orice document Tmprumutat inaintea expirarii termenului de restituire.
Solicitarea restituirii va fi facuta prin e-mail.

Restituirea documentelor imprumutate se face la termenele stabilite prin Regulament. Utilizatorii
care nu respecta termenele de restituire nu mai pot beneficia de servicii de Tmprumut, pana la
restituirea tuturor documentelor imprumutate si plata penalitatilor aferente.
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Numarul de publicatii care pot fi consultate la sala de lectura este nelimitat, dar cu servire
graduala, in functie de statutul utilizatorului (vezi Art. 43). Solicitarea se face la bibliotecarul
responsabil, cu cel putin 30 minute Thainte de terminarea programului cu publicul. Documentele
consultate la sala de lectura siin spatiile special amenajate studiului vor fi returnate bibliotecarului
cu 15 minute Tnainte de ora inchiderii.

Utilizatorii au obligatia sa anunte bibliotecarului parasirea temporara a locului din sala de lectura.
In cazul in care utilizatorul paraseste sala de lectura pentru o perioada mai mare de 30 de minute,
bibliotecarul are dreptul de a repartiza locul respectiv altui utilizator.

Biblioteca pune la dispozitia bibliotecilor la cerere, prin serviciul de imprumut interbibliotecar
(ILL), documente care nu se regasesc in colectiile acestora si imprumuta pentru utilizatorii sai
documente pe care acestia nu le regasesc in catalogul electronic. Conditiile de imprumut
interbibliotecar intern sunt urmatoarele:

e Numarul de publicatii care pot fi imprumutate de la alte biblioteci din tara este
stabilit de fiecare bibliotecd detindtoare a documentelor solicitate. In general,
acesta variaza Intre 3 si 5 publicatii.

e Consultarea documentelor cerute prin ILL se face doar in sala de lectura, pe
perioada impusa de biblioteca detinatoare a documentelor, cu solicitarea
prealabila a acestora prin e-mail la biblioteca@unatc.ro.

e Fotocopierea sau scanarea informatiilor din documentele solicitate prin ILL se face
doar in incinta bibliotecii si in limitele prevazute de Legea 8/1996 privind dreptul de
autor si drepturile conexe si de regulamentele bibliotecilor detinatoare ale
respectivelor documente solicitate.

o Imprumutul interbibliotecar intern (de la o bibliotecd din Romania) este gratuit,
fnsa cu conditia acoperirii de catre solicitant a costului de transport a
documentelor solicitate de la si catre biblioteca detinatoare a documentelor
solicitate.

o Imprumutul interbibliotecar extern (de la o bibliotec& din afara tarii) comport
acoperirea de catre solicitant a costurilor impuse de biblioteca detinatoare a
documentelor solicitate, la care se adauga costurile de transport a documentelor
solicitate de la si catre biblioteca detinatoare a documentelor solicitate.

. Tmprumutul interbibliotecar intern, fiind o tranzactie intre biblioteci, o cerere
directa din partea unei persoane fizice sau a uneij alte institutii decat o bibliotecs,
va fi considerata nula. Persoanele care doresc sa imprumute documente din
colectiile Bibliotecii UNATC trebuie sa se adreseze celei mai apropiate biblioteci
care ofera acest tip de serviciu.

e Documentele solicitate prin ILL de la Biblioteca UNATC, se consulta numai la sala
de lectura a bibliotecii prin care s-a facut solicitarea.

e Din colectiile Bibliotecii, se pot imprumuta prin ILL maximum 4 publicatii, pentru o
perioada de 15 zile.

e Publicatiile periodice nu fac obiectul imprumutului interbibliotecar. Acestea pot
face obiectul solicitarii digitalizarii si transmiterii prin e-mail sau pe suportul
solicitantului, cu 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, in limita a 30
de pagini.
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Distrugerea sau pierderea unitatilor de biblioteca de catre utilizator se sanctioneaza prin
recuperarea fizica a unor documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a
documentelor, actualizata cu coeficientul de inflatie la zi, la care se adauga o suma echivalenta cu
de 1-5 ori fata de pretul astfel calculat. Bibliotecarii vor stabili suma imputata tindnd cont de
urmdtoarele aspecte:

e Raritatea documentuluiin colectiile bibliotecii;
e Gradul de uzura fizica/morala a documentului;
e Caracterul intentional ori de recidiva al faptei cititorului.

Pentru situatii neprevazute (de exemplu imbolnaviri) sau cazuri de forta majora, utilizatorii sunt
scutiti de la plata penalitatilor pentru nerestituire la termen, prezentand, dupa caz, acte
doveditoare.

SANCTIUNI Sl PENALIZARI

Nerespectarea prevederilor Regulamentului se sanctioneaza astfel:

1. Avertisment pentru conversatie cu voce tare sau la telefon, daca aceasta
deranjeaza publicul sau personalul bibliotecii; fotografierea si/sau filmarea
documentelor fara acordul bibliotecarului. Avertismentul verbal se consemneaza
ca nota n sistemul integrat de biblioteca (in fisa utilizatorului) si se prescrie dupa 6
luni de la emitere.

2. Suspendarea accesului pe o perioada de 7 zile dupa repetarea avertismentului
verbal;

3. Suspendarea accesului pe o perioada de 30 de zile pentru folosirea
legitimatiei/permisului altei persoane; fumatul in incinta bibliotecii; accesarea de
site-uri interzise; conduita necorespunzatoare fata de angajatii bibliotecii si fata de
ceilalti utilizatori; scoaterea documentelor din sala de lectura fara acordul
bibliotecarului; deteriorarea documentelor prin notare-subliniere, extragere de
pagini;

4. Anularea accesului se aplica pentru sustragerea documentelor din Biblioteca,
producerea de pagube materiale patrimoniului bibliotecii. Suspendarea definitiva a
accesului va fi comunicata catre conducerea Universitatii, iar faptele ce au dus la
suspendare vor fi sesizate organelor de Politie.

Intarzierea restituirii cartilor cu mai mult de o s&ptdmana este penalizatd cu suma de 1
RON/volum/zi, aplicata gradual pana la 50% din valoarea medie de achizitie a documentelor de
biblioteca din anul precedent.

Pierderea si/sau distrugerea documentelor se sanctioneaza prin recuperarea fizica a unor
documente identice (avand aceleasi date de aparitie: an, editurd, editie), a unor editii mai noi ale
aceluiasi document sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizata cu aplicarea
indicelui de inflatie |a zi, la care se adauga o suma echivalenta cu de pana la 5 ori fata de pretul
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astfel calculat, conform Legii Bibliotecilor si a altor acte specifice. Accesul se suspenda pana la
recuperarea prejudiciului.

Tn cazul achitarii valorii documentului pierdut, conform OMEC nr. 4626/2005, se vor respecta
urmatorii pasi:
1. Completarea Declaratiei de pierdere;
2. Eliberarea Bonului de imputare, in 2 exemplare de catre Biblioteca, in
maxim 1 zi lucratoare;
3. Prezentarea la Casierie a Bonului de imputare, impreuna cu documentele
anexate emise de Biblioteca si plata;
4. Depunerea la Biblioteca a dovezii achitarii valorii documentului pierdut.

Deteriorarea din vina utilizatorului, a echipamentelor informatice si a altor dotari puse la dispozitia
acestuia, se penalizeaza cu suma necesara repararii sau inlocuirii acestora.

DISPOZITII FINALE

Tarifele pentru serviciile speciale ale bibliotecii se aduc la cunostinta publicului utilizator la
inceputul fiecarui an universitar, prin afisare Tn loc vizibil, in spatiile Universitatii si prin intermediul
canalelor de comunicare ale Universitatii (www.unatc.ro, e-mailuri, newslettere, social media etc.)

Personalul bibliotecii este Tnsarcinat, sub responsabilitatea directorului bibliotecii, cu aducerea la
cunostinta si aplicarea prezentului Regulament.

Regulamentul se va afisa in spatiile special amenajate si pe website-ul Universitatii. Orice
modificare a prezentului Regulament este data publicitatii prin afisare in spatiile special
amenajate, cat si pe www.unatc.ro.

Prezentul Regulament a fost elaborat in conformitate cu prevederile Legii bibliotecilor nr. 334 din
2002, republicatd in temeiul art. Il din Legea nr. 593 din 2004 si a fost aprobata de catre Senatul
UNATC prin Hotararea 233/ 27.11.2024, data cu care intra in vigoare.
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